.. % |Direzione generale
|V|.InIS.teI’O della cultura . . - . SR, e
Direzione generale Educazione, ricerca e istituti culturali M e istituti culturali

Educazione Formazione Ricerca

Progetti per il patrimonio culturale

Manuale d’utilizzo della piattaforma

\Versione 1.0

[

Manuale per I'Ente



Direzione generale
b Educazione, ricerca
e istituti culturali

%r Educazione Formazione Ricerca
. Progetti per il patrimonio culturale

Indice

1. Registrazione confermata € l0ZiN ... s 3
2. Registrazione rifiutata ... 15
3. ACCOAI ot 17
L, ENtra cON SPID/CIE ..o 21
5. Password dimentiCata ... 25
6. Visualizzazione del profil0 ... 33
2 1 T= 1 = o TSRS 37
8. ElIMING ACCOUNT. ... 41
O, B Sl L6
T0O. Crea PrOoZRTLO ... 49
T7. FIEra PrOZOLLI ..o 62
12, Ordina Progetli. ..o 68
13, CerCa Pro8eTLO ... 73
T4, Visualizza Progetlo ... 78
15. Progetto validato/confermato ... 82
16. Progetto INCOMPIELO ..o 86
17. Progetto rifiutato.. ... s 90



Educazione Formazione Ri =% |Direzione generale
. “l icerca %% Educazione, ricerca
. Progetti per il patrimonio culturale i e istituti culturali

Registrazione
confermata
e login.



. . . % |Direzione generale
Educazione Formazione Ricerca ¥ Educazione. ricerca
9

Progetti per il patrimonio culturale e istituti culturali

1. Registrazione confermata e login.

Per poter accedere al backoffice del portale EFR I'Ente deve prima completare la procedura
di registrazione.

B rortale eFR x 4+ w
@ hiips:/efrdgeric.cultura.gov.it/ th

Ministero della cultura  Direzione generale Educazione, ricerca e istituti cutturali

3 D
e Educazione Formazione Ricerca Lot

A Progetti per il patrimonio culturale f o

Progetti Ricerca avanzata Enti Luoghi

= Cerca.. Tuttigli ambiti =~ v

e

Ultime novita VEDI TUTTI -

1di11

Per registrarsi nella piattaforma di BackOffice premere Accedi in alto a destra.

Accedi

Manuale per I'Ente

1. Registrazione confermata e login
\/ersione 1.0 & &
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1. Registrazione confermata e login.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

2di11

Scorrere la pagina verso il basso e premere Registrati.

Registrati

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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1. Registrazione confermata e login.

B efr-dgeric ® v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it

< Torna al login Registrati

_.‘

Denominazione

Denominazione ufficiale completa *

Istitugione/Amministrazicne di appartemenza

Istituto/Uffici/Luogo della cultura

3di11

Compilare i campi richiesti.
E necessario compilare i campi obbligatori presenti con I'asterisco*.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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Progetti per il patrimonio culturale e istituti culturali

1. Registrazione confermata e login.

Per poter accedere al backoffice del portale EFR I'Ente deve prima completare la procedura di
registrazione. Solamente gli Enti che hanno completato la procedura di accreditamento possono
accedere al backoffice, al cui interno sono presenti le funzionalita di creazione e gestione dei
progetti. La registrazione deve essere confermata dall'amministrazione. Una volta ricevuta la
mail di conferma, I'ente potra generare la propria password in autonomia ed effettuare il login.

B efr-dgeric ®

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it

Recapito telefonico * Indirizzo PED *

Indirizze PEC Sito wob *

Nome del rappresentante Legale *

Cognome dol rappresentante Logale *

Referente individuato per la compilazione

Name * Cogname *

Rualo * Recapita telefonico *

Indirizze PEG*

< Torna al login Registrati

4.di 11

Una volta terminato premere il pulsante Registrati.

Registrati

Manuale per I'Ente : . :
) 1. Registrazione confermata e login
\/ersione 1.0 & g
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1. Registrazione confermata e login.

La registrazione deve essere confermata dall'amministrazione.

B efr-dgeric ® v
« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

Registrazione avvenuta con successo!

¢
La tua registrazione & in fase di validazione.

Mon appena approvata, riceverai un messaggio di posta elettronica all'indirizzo
R e & contenente le istruzioni di accesso.

Torna al login

5di11

Attendere di essere validati dall'amministrazione.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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Progetti per il patrimonio culturale e istituti culturali

1. Registrazione confermata e login.

Una volta ricevuta la mail di conferma, I'ente potra generare la propria password in
autonomia ed effettuare il login.

L ] EFR - conferma registrazione - Pasta In arrive - ¢

i Elimina & Archivia g Sposta F agglungi contrassegno £} Segna come da leggere (1) Sincronizza (1) Rapparto

&' Non verificate EFR - conferma registrazione @ - P

Oggi alle 11:44

° @ dg-eric.efr@beniculturali.it <dg-eric.efr@beniculturaliit>

Educazione, Formazione e Ricerca

Conferma registrazione

Gentile

ti ringraziamo per aver chiesto I'accreditamento. La tua registrazione & in fase di validazione. Non appena approvata, riceverai un messaggio di
posta elettronica all'indirizzo cantenente le istruzioni per I'accesso al portale.

A presto,

la redazione EFR

Direzione generake
. A Educazione, ricerca
- & Istitut] culturall
.

6di11

Nel frattempo arrivera la conferma registrazione tramite email.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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1. Registrazione confermata e login.

EFR - conferma email - Posta in arrive -

T Elimina T Archivia £ Sposta [ Aggiungi contrassegne £ Segna come da leggere (:,‘l Sincronizza D Rapporto

& Mon verificate EFR - conferma email @ & & ~

o @ dg-eric.efr@benicul li.it edg-eric.efr@beniculturali.it= Oggl alle 11:50

Educazione, Formazione e Ricerca

Conferma registrazione

Gentile

la tua iscrizione & stata approvatal Adesso puoi entrare a far parte della comunita EFR!

Conferma l'indirizzo email

Sul portale, nell'area riservata, troverai tutte le informazioni utili per l'inserimento dei tuoi progetti!

Completa la registrazione, cliccando qui

Non vediamo I'ora di scoprire le tue attivita!

La redazione EFR

7 di11

Quando I'amministrazione validera il suo account, arrivera una e-mail nella casella di posta elettronica.
Cliccare quindi su Conferma indirizzo email.

Conferma l'indirizzo email

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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1. Registrazione confermata e login.

s e B efr-dgeric ®  + v

@ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it or M

Maodifica password

8di 11

Generare quindi la password desiderata. Una volta terminato premere su Modifica.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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Educazione Formazione Ricerca

1. Registrazione confermata e login.

[ N ] B efr-dgeric ®x  + -
@ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it h w

Indirizzo email confermato con successo

Modifica password

Nuova passwort

9di 11

Il sistema confermera che I'account e stato creato. Accedere quindi alla fase di login.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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1. Registrazione confermata e login.

[ N ] B efr-dgeric ®x  + -

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Py Direzione generale
Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE
“Lemail de profilo SPIDSCIE deve coincidere con quello insento

in fase i registranane

Email

Entra con SPID

Ge}  Entracon CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

10di 11

Inserire le credenziali di accesso. Successivamente premere il tasto Effettua il Login.

Effettua il login

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login
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1. Registrazione confermata e login.

Solamente gli Enti che hanno completato la procedura di accreditamento possono accedere
al backoffice, al cui interno sono presenti le funzionalita di creazione e gestione dei progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Progetto Ambito Stata Online Creatall & Agglornatoil
Nessun progetto

Righe per pagna: 10w

11di 11

Il sistema effettuera I'accesso al portale di BackOffice.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

1. Registrazione confermata e login




Educazione Formazione Ri =% |Direzione generale
. “l icerca %% Educazione, ricerca
. Progetti per il patrimonio culturale i e istituti culturali

Registrazione
rifiutata.

15



. . . % |Direzione generale
Educazione Formazione Ricerca ¥ Educazione. ricerca
9

Progetti per il patrimonio culturale e istituti culturali

2. Registrazione rifiutata.

Durante la fase di registrazione al portale di BackOffice e possibile che I'amministrazione
decida di rifiutare la richiesta di registrazione. Nel caso in cui la registrazione dovesse essere
rifiutata, contattare tramite email il seguente indirizzo: dg-eric.efr@cultura.gov.it

M EFR - registrazione nom accetl X + v

&« @ mail.google.com/mailfu/ ® @ M

i
(€]
@
@

= M Gmail Q cercanella posta

€« B 0 ® B & & mB D i 1689 > B

S

Serivi

T EFR - registrazione non accettata Posta in arrive x & ©
Posta in arrivo 1w

Special dg-eric.efr@beniculturaliit dg-eric.efr@beniculturaliit ramite sendgrid.ret @ 1549 (SSminutifa) Py & % @

ame ¥

Posticipati

Importanti

Irvviati

o Educazione, Formazione e Ricerca

Do vy ex®xD

Categorie e

Social 5 ) ) )
Registrazione respinta

]

Aggiornamenti

Forum

O DOk

Promozioni 4 Gentile ente

W Altro ci dispiace comunicarti che la tua registrazionse non & stata validata,

Prima di procadere con una nuova registrazione, scrivi a guesto indinizzo e-mail per conoscere | molivi che non ¢i hanno permesso di accoghiene la tua richiesta.
Etichette nr

Un saluto cordiake

la redazione EFR

1di1

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

2. Registrazione rifiutata
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3. Acced..

Una volta completata la procedura di registrazione ed accreditamento al portale EFR e dopo
aver ricevuto la mail di conferma da parte dell’'amministrazione, I'Ente potra accedere con le
proprie credenziali al backoffice per la creazione e gestione dei propri progetti.

B rortale eFR x 4+
@ hiips:/efrdgeric.cultura.gov.it/

Ministero della cultura  Direzione generale Educazione, ricerca e istituti cutturali

\ Educazione Formazione Ricerca Ly i e

5 Progetti per il patrimonio culturale

f o

Progetti Ricerca avanzata Enti Luoghi

Cerca..

Ultime novita

Tutti gli ambiti

VEDI TUTTI —

1di3

Per accedere nella piattaforma di BackOffice premere Accedi in alto a destra.

Accedi

Manuale per I'Ente 3. Accedi
Versione 1.0 :
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Educazione Formazione Ricerca

3. Accedi.

[ N ] B efr-dgeric ®x  + -

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Py Direzione generale
Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lemail del peafilo SPIDSCIE deve coinciders con quelio insenito
in fase i registranane

Email

B

Password

Effottua il lagin

o Entra con SPID

Ge}  Entracon CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

2di3

Inserire le credenziali di accesso compilando i campi Email e Password.
Successivamente premere il tasto Effettua il Login.

Effettua il login

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

3. Accedi
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3. Accedi.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Progetto Ambito Stata Online Creatall & Agglornatoil
Nessun progetto

Righe per pagna: 10w

3di3

Una volta completata la fase di login sara all'interno della piattaforma.

Manuale per I'Ente

\ersione 1.0 3. Accedi




Educazione Formazione Ri =% |Direzione generale
. “l icerca %% Educazione, ricerca
. Progetti per il patrimonio culturale i e istituti culturali

Accedi
con SPID/CIE.

21



. . . % |Direzione generale
Educazione Formazione Ricerca ¥ Educazione. ricerca
9

Progetti per il patrimonio culturale e istituti culturali

4. Accedi con SPID/CIE.

Una volta completata la procedura di registrazione ed accreditamento al portale EFR e dopo aver
ricevuto la mail di conferma da parte dell'amministrazione, I'Ente potra accedere al backoffice
anche tramite i servizi SPID e CIE. In tal caso é fondamentale che all'utenza SPID/CIE utilizzata
per l'accesso sia associata la stessa email con la quale I'Ente ha completato la procedura di
registrazione ed accreditamento.

B rortale eFR x 4+ w
@ hiips:/efrdgeric.cultura.gov.it/ U ¢

Ministero della cultura  Direzione generale Educazione, ricerca e istituti cutturali

3 D
e Educazione Formazione Ricerca Lot

A Progetti per il patrimonio culturale f o

Progetti Ricerca avanzata Enti Luoghi

= Cerca.. Tuttigli ambiti =~ v

e

Ultime novita VEDI TUTTI -

1di3

Per accedere nella piattaforma di BackOffice premere Accedi in alto a destra.

Accedi

Mangale per I'Ente 4, Accedi con SPID/CIE
Versione 1.0
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4. Accedi con SPID/CIE.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it

o Entra con SPID

Flepada

:.ntr.‘f-a®

arelba iR -

TIMid

Poste 1D 5y

InfoCert 1D
¢ Namirial2D

‘% SIELTH

Maggiori informazioni
Nen hai SPID?

2di3

Selezionare la modalita di accesso tramite SPID. Scegliere la modialita dall'elenco presente.
Successivamente seguire le istruzioni del sistema.

o Entra con SPID

Mangale per I'Ente 4, Accedi con SPID/CIE
Versione 1.0
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4. Accedi con SPID/CIE.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

3di3

Selezionare la modalita di accesso tramite CIE.
Successivamente seguire le istruzioni del sistema.

C,ia Entra con CIE

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

4. Accedi con SPID/CIE
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5. Password dimenticata.

Una volta completata la procedura di registrazione ed accreditamento al portale EFR e
dopo aver ricevuto la mail di conferma da parte dell'amministrazione, I'Ente potra accedere
al backoffice del portale EFR. Nel caso di password dimenticata I'Ente puo procedere in
autonomia alla procedura di recupero che consente di impostare una nuova password.

B rortale eFR x 4+ w
@ hiips:/efrdgeric.cultura.gov.it/ U ¢

Ministero della cultura  Direzione generale Educazione, ricerca e istituti cutturali

\ Educazione Formazione Ricerca Ly i e

5 Progetti per il patrimonio culturale

f o

Progetti Ricerca avanzata Enti Luoghi

Cerca..

Ultime novita VEDI TUTTI -

Tutti gli ambiti

1di7

Premere il tasto Accedi in alto a destra.

Accedi

Manuale per I'Ente

. 5. Password dimenticata
\/ersione 1.0
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5. Password dimenticata.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

2di7

Selezionare la voce Password dimenticata?

Password dimenticata?

Manuale per I'Ente 5. Password dimenticata

Versione 1.0
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5. Password dimenticata.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it th

Recupera password

Email

3di7

Inserire I'indirizzo email per recuperare la password. Successivamente premere Recupera.

Manuale per I'Ente 5. Password dimenticata

Versione 1.0
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5. Password dimenticata.

B efr-dgeric ®x | + v
« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

Email di recupero password inviata con successo

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

r-,iE} Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

4di7

La richiesta e stata inviata con successo.
Attendere I'arrivo dell'email nella casella di posta elettronica.

Manuale per I'Ente 5. Password dimenticata

Versione 1.0
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5. Password dimenticata.

L] EFR - recupero password - Posta in arrivo -

W Elimina & Archivia Fg Sposta [® Aggiungi contrassegno ! Segnacomedaleggere () Sincronizza () Rapporto

&' Mon verificato  EFR - recupero password

° @ dg-eric.efr@beniculturali.it <dg-eric.efr@beniculturali.it>

Educazione, Formazione e Ricerca

D & & o

Oggi alle 14:34

Reset della password

Gentile

la informiamo che & stato richiesto il recupero password per l'account del portale collegato a questo indirizzo.

Per completare la procedura di recupero password le chiediamo di cliccare sul pulsante riportato di seguito.
Reset password

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, FORMAZIONE E RICERCA

Cordialmenite,

5di7

Una volta arrivata premere il pulsante Reset password.

Reset password

Manuale per I'Ente

Versione 1.0

5. Password dimenticata
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5. Password dimenticata.

B efr-dgeric x B efr-dgeric x4+ v

@ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it or M

Modifica password

6di7

Inserire la nuova password nei campi richiesti.
Una volta terminato premere il pulsante Modifica.

Manuale per I'Ente 5. Password dimenticata

Versione 1.0
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5. Password dimenticata.

B efr-dgeric x B efr-dgeric x4+ v
« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

La password @& stata modificata con successo

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

7di7

La password é stata modificata con successo.

Manuale per I'Ente 5. Password dimenticata

Versione 1.0
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6. Visualizzazione del profilo.

Quando I'Ente effettua I'accesso al backoffice del portale puo consultare la propria
anagrafica. Tutti i campi sono modificabili ad eccezione dei campi “email” ed “Ente”. In
questa sezione € inoltre presente I'informativa sulla privacy.

B efr-dgeric ®x | + v

« @ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Progetto Ambito Stata Online Creatall & Agglornatoil
Nessun progetto

Righe per pagna: 10w

1di3

Accedere al BackOffice. Aprire la tendina in alto a destra cliccando sul proprio nome e
cognome. Cliccare la voce Profilo.

Esci

Manuale per I'Ente
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6. Visualizzazione del profilo.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

< Profilo

Dati profila

Moma *

Cognome *

Recapito telefonico *

[¥] Accetto Ninformativa sulla privacy *

Leggi I'informativa sulla privacy

2di3

Visualizzare o modificare i dati presenti. Una volta terminato premere in alto a destra il tasto
Salva. Attenzione: I'email e I'ente non sono modificabili.

Manuale per I'Ente
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6. Visualizzazione del profilo.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Profilo aggiornato con successo

MEC @ e istituti culturali

< Profilo

Dati profila

MNome *

Cognoms *

Recapito telefonics *

[¥] Accetto Finformativa sulla privacy *

Leggi I'informativa sulla privacy

3di3

|l sistema avra quindi aggiornato il profilo.

Manuale per I'Ente
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7. 1 miei dati.

Quando I'Ente effettua I'accesso al backoffice del portale pud consultare la propria
anagrafica. In questa stessa sezione I'Ente pud modificare o aggiornare i propri dati di
registrazione. Inoltre, e possibile aggiungere anche altre informazioni quali, ad esempio,
I'immagine del profilo.

B efr-dgeric ®x | + v

“« = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatail Aggiornato il

Nessun progetto

1di3

Nel BackOffice, cliccare sulla tab | miei dati.

Manuale per I'Ente
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7. 1 miei dati.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

CUI“E”;J..U nll\lv ”.[u”rd“c”

mmagine profila ente :umlm di progetti

Dati énte
Contatt
Dirigenza

Referente mdiaduate per la
compilazions

P>
e ———

Tipo *

Denominazione

Dencminazione ufficiale completa *

Istituto/Utficlke/Luogo della cultura

2di3

Visualizzare o modificare i dati presenti. Una volta terminato premere il tasto Salva in alto a
destra. Attenzione: non é possibile modificare la propria email.

Manuale per I'Ente 7. | miei dati
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7. 1 miei dati.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Ente salvato correttamente!

MEC @ e istituti culturali

Cu"lenu:u‘ pll\le ”'[u”pd‘"-‘”

mmagine profila ente :‘"ﬂ!"'-‘ di progetti

Dati énte
Contatti
Dirigenza

Referente mdividuato per la
compilazone

-
]

Tipo *

Denominazione

Dencminazione ufficiale completa *

Istituto/Utficlke/Luogo della cultura

3di3

Il sistema avra quindi aggiornato il dati.
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8. Elimina account.

Qualora si rendesse necessario, I'Ente pud procedere all’'eliminazione del proprio account
dal portale EFR. Questa operazione € irreversibile. Tutti i dati verranno persi e non saranno
pit recuperabili.

B efr-dgeric ®x | + v

“« = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatail Aggiornato il

Nessun progetto

1di4

Nel BackOffice, cliccare sulla tab | miei dati.

Manuale per I'Ente
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8. Elimina account.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

CUI“E”;J..U nll\lv ”.[u”rd“c”

mmagine profila ente :umlm di progetti

Dati énte
Contatt
Dirigenza

Referente mdiaduate per la
compilazions

P>
e ———

Tipo *

Denominazione

Dencminazione ufficiale completa *

Istituto/Utficlke/Luogo della cultura

2dis

In alto a destra cliccare sull'icona del Cestino.

Manuale per I'Ente 8. Elimina account
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8. Elimina account.

B efr-dgeric ®x | + ~

« @ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it e M T

Elimina ente

Sicuro di voler eliminare l'ente?

3di4

Il sistema chiedera di confermare |'azione. Per proseguire premere Conferma.

Conferma

Manuale per I'Ente
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8. Elimina account.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

Ldid

L'account e stato eliminato.

Manuale per I'Ente 8. Elimina account
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9. Esci.

Una volta effettuato I'accesso al backoffice del portale EFR, € possibile scollegare I'account
ed uscire tramite il pulsante Esci.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

Profilo

I miei progetti I miei dati
=P — =
Cerca
Progetto Ambito Stato Online Creatoil Aggornatail
Nessun progetto
Fighe per pagna: 10w
1di2

Nel Back-office aprire la tendina in alto a destra cliccando sul proprio nome e cognome.
Cliccare la voce Esci.

Manuale per I'Ente
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9. Esci.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it M T

P Y Direzione generale
= Educazione, ricerca
M e istituti culturali

Se ti sei gia registrato effettua il login con le
tue credenziali oppure con SPID/CIE

“Lernail del profilo SPIDAUIE deve coincidere con quello inserito
in fase di regittraziane

o Entra con SPID

c,',‘ﬂ Entra con CIE

Password dimenticata?

Oppure

Registrati

2di2

Il sistema effettuera il logout e tornera alla fase di login.

Manuale per I'Ente
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatail % Agglornatoil

Nessun progetto

1di12

Cliccare in alto a destra l'icona con il +.

Manuale per I'Ente
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10. Crea progetto.

Tramite le funzionalita presenti nel backoffice del portale EFR, I'Ente pud creare e gestire i propri progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

% Filtraper 3= Ordina per Nuovo progetto Educazione

Cerca Nuove progetto Ricerca

Nuovo progetto Formazione

Progetto Ambito Stata Online Creata il =
Nessun progetto

Righe per pagna: 10w

2di12

Selezionare la tipologia di progetto desiderato.

Nuovo progetto Educazione

Nuovo progetto Ricerca

Nuovo progetto Formazione

Manuale per I'Ente
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10. Crea progetto.

Per creare un nuovo progetto € necessario inserire, al minimo, le informazioni obbligatorie. In
mancanza della compilazione delle informazioni obbligatorie non sara possibile salvare il progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

< Nuovo progetto

Tipo: Educazione

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta I Immagine progetto Stato progetto

Risoluzione minima consigliata 1200 x 675
Boxza Inn:nmplotl

Livells & iniziatha

Modakta di svolgmento

Utente progetto
0

Accessitaita

Progeramazion: Numere di visite
a O isite

Modabta di partecipazione i

Valutazione

Deestunatar

Matesiali didatt; Immagine anteprima Immagine dettaglio

Finanziamenti dellente
proponente

Finanziamenti estem: I

Dati progetto |

Collaborazioni
Ente promatore

Referente di progetto/attivith Anne di inizio attivita *

Responsabile serizio educativo
L'attivita é reiterata regolar

nte ogni anno?
Parcle chiave

Partrier |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luogh:

Lattivita si svolge su tutto il territorio nazionale?

Regione * -4
tegione

Tutto il territorio nazionale

L'attivita 51 svolge all'estera?

Estero

3di12

Compilare i campi presenti.

Manuale per I'Ente
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

L l:1 wlty

< Nuovo progetto

Tipo: Educazione

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta I Immagine progetto Stato progetto

Risoluzione minima consigliata 1200 x 675
Boxza Inn:nmplotl

Livells & iniziatha

Modakta di svolgmento

Utente progetto
0

Accessitaita

Progeramazion: Numere di visite
a O isite

Modabta di partecipazione i

Valutazione

Deestunatar

Matesiali didatt; Immagine anteprima Immagine dettaglio

Finanziamenti dellente
pre

Finanziamenti estem: I

Dati progetto |

Collaborazioni
Ente promatore

Rafererite di progettosattivith Anno di inizio attivita *

Responsabile serizio educativo
Parcle chiave

Partrer

Luogh

Regione * ~

Camrpo obbigatcrs

L'attivita si svolge all'estero?

Estero

4.di12

| campi segnati con l'asterisco* sono obbligatori.

Manuale per I'Ente
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
*“}g 3 Portale EER - BackOffice
MiC d¢

< Nuovo progetto

Tipo: Educazione

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta Immagine progetto Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675

Livells & iniziatha
Modakta di svolgmento

Utente progetto
0

Accessitaita

Progeramazion: Numere di visite
a O isite

Modabta di partecipazione i

Valutazione

Deestunatar

Materiali didatt

Immagine anteprima Immagine dettaglio
Finanziamenti dellente
proponente
Finanziamenti estems
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore
Rafererite di progettosattivith Anno di inizio attivita *
Responsabile serizio educativo Campo obbligatorio
Parcle chiave L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Partrier . .
[/l  Attivita reiterata regolarmente ogni anng
Luogh

ttivita si svolge su tutto il territorio nazionale?
Regione * ~

Tutto il territorio nazionale
Carpe ootsgatcrs

L'attivita si svolge all'estero?

Estero

5di12

Per semplificare la compilazione utilizzare la navigazione presente a sinistra, in modo da
spostarsi velocemente da un‘argomento all'altro.
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | +

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it

Portale EFR - BackOffice

*}.it

Mg

< Nuovo progetto

Cantenuto Tipa: Educazione

Immagine progetto

Dati progetta i 2 - -
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675

Livells & iniziatha
Modakta di svolgmento
Ciestanatar

Accessibdit
Programmaziona
Modabta di partecipazions
Valutazione

Materiali didatt
Finanziamenti dellente
proponente
Finanziamenti estems
Collaborazioni

Ente promotore Anne di Inizio attivitd *

2023

Reforente di progetto/attivita

Responsabile serizio educativo

L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Parcle chiave
Partrier |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luogh:

Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Reglone *

territorio nazionale

6di12

00

Sahva progetto
Bltre informazien:
Stato progetto

Bozza

Utente progetto
0

Numere di visite
O visite

Una volta terminata la compilazione, salvare il progetto cliccando in alto a destra Salva progetto.
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Progetto salvato correttamente!

MEC F e istituti culturali

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultima modifica: 0 secondi fa

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta :;'_""‘Ial'.“ﬁ progetto e Stato progetto
isoluzione minima consigliata 1200 x 675
Livella & iniziativa ! Bozza | Completa
Modaita i svolgmento [ _inva ]
Ciestanatar
Accessibdta Utente progetto
]

Programmazione

Modadta di partecipazione
Numero di visite
O visite

Valutazione

Materiali didatt

Immagine dettaglio
Finarziamenti dellente
proponente

Finanziamenti estems .
Dati progetto
Collaborazioni

Ente promatore

Annc di inizio attivitd *

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo
L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?

Parcle chiave
Partrier |: Attivita reiterata regolarment W ann
Luoghi
Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Regione *

Tutto il territorio nazionale

L'attivita si svolge all'estero?

[ Estero

7di12

Il sistema confermera il salvataggio.
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10. Crea progetto.

Una volta salvato, il progetto potra essere visualizzato e modificato.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultima modifica: 0 secondi fa

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta Immagine progetto 0B Stato progetto
Risoluzi ini sigliata 1200 x 675
soluzione minima consiglial %675 i

Utente progetto
{4

Livells & iniziatha
Modakta di svolgiments
Deestunatar

Accessibdit
Programmazione

Modadta di partecipazione
Numero di visite
0 visite

Valutazione

Materiali didatt

Finanziamenti deflente
propanente

Finanziamenti estems
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore

Annc di inizio attivitd *

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo
L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?

Parcle chiave
Partrer |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luoghi
Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Reglone *
Veneto =
Tutto il territorio nazionale -

L'attivita si svolge all'estero?

8di12

Il sistema salvera quindi la bozza.
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10. Crea progetto.

Successivamente il progetto potra essere inviato all'amministrazione per il processo di validazione
finale, concluso il quale il progetto potra essere pubblicato sul sito pubblico.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
*“}g 3 Portale EER - BackOffice
MiC d¢

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultima modifica: 0 secondi fa

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta Immagine progetto. © Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675
Livells & inisiatha Bozza | Completa
Maodabta di svolgimento Invia
Ciestanatar
Accessiblita

Utente progetto
{4
Programmazione

Modadta di partecipazione
Numero di visite
O visite

Valutazione

Materiali didatt

Finanziamenti deflente
propanente

Finanziamenti estems
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore

Annc di inizio attivitd *

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo

L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Parcle chiave
Partrier |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luoghi

Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Regione *

Veneto =
territorio nazionale o2

9di12

Quando il progetto sara completato e pronto per essere visionato dall'amministrazione,
premere il tasto blu Invia.
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + ~

€« @ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Invia progetto

Sicuro di voler inviare il progetto Progetto di Educazione?

10di12

Il sistema chiedera di confermare I'azione. Per confermare, premere Conferma.
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Progetto inviato!

MEC @ e istituti culturali

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultima modifica: 0 secondi fa Albre informaziani

Cantenuto
Dati progetta Immagine progetto. Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675 niato
Livella & iniziatha !

Madakta di svolgments Utente progetto

Deestunatar <
Accessibdit
Numara di visite
0 wvisite

Pragrammazione
Modadta di partecipazione

Valutazione

Materiali didatt

Finanziamenti deflente
propanente

Finanziamenti estems .
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore

Annc di inizio attivitd

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo

L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Parcle chiave
Partrer [ Attivita reiterata regolarments ogni anno
Luoghi

Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Raglone

Tutto il territorio nazionale

Lattivita si svolge allestera?

[ Estero

11di12

Il progetto sara inviato all'amministrazione per approvazione.
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10. Crea progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

“« = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatail % Agglornatoil

i o 24414202 3 minuti fa
Progette di Educazione Educazong Imaate Ne 24/1/2023 3 minuti l2 @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempar incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

12di 12

Una volta completata I'operazione si trovera il progetto nell’elenco, con Stato: inviato.

Manuale per I'Ente

Versione 1.0 10. Crea progetto
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11. Filtra progetti.

E possibile utilizzare i filtri di ricerca per la consultazione ed individuazione dei progetti
caricati sul portale. | filtri possono essere utilizzati in modo combinato, applicando pit filtri
simultaneamente. Quando viene modificato un criterio di ricerca, il portale aggiorna la lista
dei risultati compatibili con la selezione applicata: € anche possibile cambiare visualizzazione
o tornare alla schermata principale.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
" Filtraper | 3= Ordina per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Form. il 24017202 1 minute 2

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 1/2023 inuta | &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
Right Agna; 0w

Cliccare in alto a sinistra la voce Filtra per per per aprire il menu a tendina.

Y’ Filtra per

Manuale per I'Ente 11. Filtra progetti

Versione 1.0
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11. Filtra progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Datacreazione
Filtri
Ambito >
Ambito Stato Online Creatoil Aggiornato il
Stato ?
Formazione Inviate Ne 24/1/2023 3 minuti fa &
Cancella Rpplica br incididurit ut labare et dolore magna aliqua. Uit enim ad minkm veniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempaor incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 5 minuti fa &
Loremn ipsum dodar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ehusmed tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Right Agna; 0w

2di5

E possibile filtrare per Ambito e Stato. Cliccare sulla voce desiderata per aprire i filtri.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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11. Filtra progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

MiC B e

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Datacreazione
< Ambito
Educazione |
Ambite Stata Onling Creato il Aggiornato il
Formazione
Formazione Imaate Ne 24/1/2023 3 minuti fa &
Ricerca br incididurit ut labare et dolore magna aliqua. Uit enim ad minkm veniam, qui
Cancella Applica Ricerca Irviate o 2401/2023 & minuti fa &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do esusmed tempar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm venéam, qui
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 5 minuti fa &
Loremn ipsum dodar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ehusmed tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Right Agna; 0w

3di5

Nel filtro Ambito selezionare la voce Educazione, Formazione o Ricerca.
Successivamente premere Applica.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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11. Filtra progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Datacreazione
< Stato
Bozza
Ambite Stata Online Creato il Aggiornato il
Inviato Ed
Formazione Imaate Ne 2401/2023 5 minuti fa &
Incompleta r incighdunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Complato Ricerca Inuiato o 241112023 Bmintifa g
r incigidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Rifiutato
Educazions Inviate No 24012023 16 minuti fa &
Cancella Applica arincigidunt ut labare et dolere magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
"
Right Agna; 0w

4di5

Nel filtro Stato selezionare Bozza, Inviato, Incompleta, Completo o Rifiutato.
Successivamente premere Applica.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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11. Filtra progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

“« = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

% Filtraper 3= Ordina per Tipo: Formazione X Ordina per: Data creazione <
Cerca
Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Lorem Ipsum Formazione Inviate Ne 24/1/2023 & minuti fa &

Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempar incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

5di5

La pagina si aggiornera automaticamente. E possibile applicare un filtro Ambito e un filtro Stato
contemporaneamente. Per togliere un filtro cliccare sulla X del filtro cerchiato di blu.

Tipo: Formazione X

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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12. Ordina progetti.

E possibile utilizzare gli strumenti di ordinamento per la consultazione ed individuazione

dei progetti caricati sul portale. | criteri di ordinamento possono essere utilizzati in modo
combinato o singolo. Quando viene modificato un criterio di ordinamento, il portale aggiorna
la lista dei risultati secondo il criterio applicato: € anche possibile cambiare visualizzazione o
tornare alla schermata principale.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
Y Filtra per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Form. il 24414202 1 minute 2

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 1/2023 inuta | &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmed tempar incigidunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
Right Agna; 0w

Cliccare in alto a sinistra la voce Ordina per per aprire il menu a tendina.

*= Ordina per

Manuale per I'Ente . :
\ersione 1.0 12. Ordina progetti
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12. Ordina progetti.

B efr-dgeric % + .

@ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it or M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordinaper: Datacreazione X
Cerca Filtri
Data creazione |
Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Uitima modifica
Lorem Ipsum Formazione Imaate Ne 2401/2023 29 minut fa &
Lorem ipsum dolar Cancella Applica et dolore magna aliqua. Lt enim ad minkm veniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 32 minuti fa &

Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 &1 minuti fa &

Larern ipsum dolar sit amat, consectetur adipiscing elit, sed da ehusmod tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

2dis

E possibile ordinare i progetti per Data creazione (gia impostato dal sistema) e Ultima modifica.
Selezionare la voce desiderata. Successivamente premere Applica.

Manuale per I'Ente
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12. Ordina progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per I Ordina per: Uitima medifica X |

Cerca

Progette Ambito Stata Online Creatoil  Agglomato il &
oo ¥ T e

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 24/1/2023 30 minut fa &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 33 minuti fa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, corsectetur adipiscing elit, sed do elusmod termpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 &1 minuti fa &
Loremn ipsum dodar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ehusmed tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Right Agna; 0w

3di4

Il sistema aggiornera automaticamente la pagina.
Per rimuovere l'ordinamento cliccare sulla X dell'ordinamento cerchiato di blu.

Ordina per: Ultima modifica X

Manuale per I'Ente
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12. Ordina progetti.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati

Cerca
Progetto Ambito Stato Online Creatail Aggornatail
Lorem Ipsum Formazione Imaate Ne 2401/2023 1 minute fa &

Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempar incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

Lorem Ipsum Ricerca Inviato o 241112023 amintifa g
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.

Progetto di Educazione Fducazione Inviate No 24/1/2023 Imintifa g
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui

Righ a0 w

Ldid

Il Sistema aggiornera automaticamente la pagina,
ordinando i progetti per data di creazione (impostazione di default).

Ordina per: Data creazione X

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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13.Cerca progetto.

E possibile applicare i criteri di ricerca dei progetti anche dalla schermata principale del
backoffice. Il sistema cerca per parole chiave legate al nome del progetto. Si possono
scrivere piu parole allo stesso tempo, purché facciano riferimento al titolo del progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambito Stato Online Creatail Aggornatail
Form. ot 24017202 1 minute fa

Lorem Ipsum ormazione Iniate N 24412023 inutefa g,
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempaor incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa &
Loremn ipsum dodar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ehusmed tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Right Agna; 0w

E possibile cercare un progetto dall'elenco presente.

Manuale per I'Ente
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13.Cerca progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati

¥ raper | i=omape

Progetto Ambito Stata Online Creatoil Aggiornato il

Form. r 2414202 1 minuto fa
Lorem Ipsum ormazione Inviate Ne 264/1/2023 inutefa

Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempar incididunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

Lorem Ipsum Ricerca Inviato o 241112023 amintifa g
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.

Progetto di Educazione Fducazione Inviate No 24/1/2023 Imintifa g
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui

Righ a0 w

2dis

Scrivere nel campo Cerca la parola desiderata. Il sistema ricerca per nome progetto.
Una volta terminato premere Invio sulla tastiera.

educazione Cancella

Manuale per I'Ente
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13.Cerca progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

& = (& hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati

% Filtraper 3= Ordina per Ricerca: educazione X Ordina per: Data creazione X
educazione

Progetto Ambite Stato Online Creatoil Aggiornato il
Progette di Educazione Educazione Inviate e 244142023 aumintifa g
Lorern ipsum dolor sit amel, consectetur adipiscing elit, sed da emsmed ternpar incididunt ut labore et dolere magna aliqua. UL enim ad minim veniam, qui..
Figh 1 0w

3di4

Il sistema mostrera i risultati.
Per cancellare la ricerca premere il tasto Cancella presente nel campo Cerca.

Cancella

Manuale per I'Ente
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13.Cerca progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

A Portale EFR - BackOffice

Mg

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione
Cerca
Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Form. il 24017202 1 minute 2
Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 1/2023 inuta | &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
Right Agna; 0w

Ldid

Il sistema aggiornera automaticamente la pagina.

Manuale per I'Ente
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14. Visualizza progetto.

Indipendentemente dal loro stato (completo, incompleto, inviato), tutti i progetti possono
essere visualizzati in qualsiasi momento. Per visualizzare il contenuto di dettaglio di un
progetto é sufficiente cliccare sull'icona a forma di occhio presente sulla riga riepilogativa di
ogni progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Form. il 24017202 1 minute 2

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 1/2023 inuta | &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
Righe per pagina: 10w

Per visualizzare un progetto scegliere un progetto dall’'elenco presente.

Manuale per I'Ente
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14. Visualizza progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

“ = ' & hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambite Stata Online Creatoil Aggiornato il
Form. il 24017202 1 minute 2

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 1/2023 inuta | &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm vaniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviato No 240142023 & minuti fa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions Inviate No 24012023 13 minuti fa
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod ternpar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui
Right Agna; 0w

2di3

Cliccare sopra I'icona a forma di Occhio. &

Manuale per I'Ente
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14. Visualizza progetto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

Portale EFR - BackOffice

Iturali

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultirna medifica: 47 minuti fa Altre informazion

Immagine progetto Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675 miato

Utente progetto
o

Cantenuto

Dati progetta

Livells & iniziatha
Modakta di svolgiments
Deestunatar

Accessibdit
Programmazione

Numero di visite

O visite

Modadta di partecipazione

Valutazione

Materiali didatt

Finanziamenti deflente
propanente

Finanziamenti estems
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore

Annc di inizio attivitd

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo
L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Parcle chiave
Partrier |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luoghi
L'attivita i svolge su tutto il territono nazionale? Raglens
Veneto
Tutto il territorio nazionale

L'attivita i svolge allestera?

3di3

Il sistema aprira la pagina del progetto.
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15. Progetto validato/confermato.

Spetta all'amministrazione validare e confermare ogni progetto che viene inviato per
valutazione. Nel momento in cui un progetto viene validato/confermato € automaticamente

pubblicato sul sito pubblico.

] EFR - cambic stato progetto - Posta in arrive -

W Elimina & Archivia g Sposta [® aggiungi contrassegno  [=! Segnacomedaleggere () Sincronizza () Rapparto

@ « & o

&7 Mon verificate  EFR - bio stato prog

Oggi alle 09:56

o © dg-eric.efr@beniculturali.it <dg-eric.efr@beniculturaliit>

Educazione, Formazione e Ricerca

Notifica di variazione stato progetto: Progetto di Educazione

Gentile

Si comunica che il pragetto
Progetto di Educazione
ha subito una variazione. Il progetto si trova ora in stato Completo.

Per ulteriori dettagli fare riferimento ai contenuti della piattaforma, per accedere direttamente cliccare il seguente pulsante.

Accedi a EFR
Cordialmente,

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, FORMAZIONE E RICERCA

1di3

Quando un progetto é stato validato dall'amministrazione ricevera una email di conferma.
Accedere quindi al portale premendo sul tasto Accedi a EFR.

Accedi a EFR

Mangale el Eies 15. Progetto validato/confermato
Versione 1.0
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15. Progetto validato/confermato.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

MiC B e

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione

Cerca

Progetto Ambite Stato Online Creatall & Agglornatoil
Form I 2411/207 o

Lorem Ipsum ormazions Imaate Ne 24/1/2023 1Borela &
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed da elusmed tempar incigidunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Lorem Ipsum Ricerca Inviate No 26/1/2023 18orefa &
Lorern ipsum dodor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod ternpar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.
Progetto di Educazione Educazions si 24012023 5 minuti fa &
Larern ipsum dolar sit amat, consectetur adipiscing elit, sed da ehusmod tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Right Agna; 0w

2di3

All'interno del portale di BackOffice cambiera lo stato del progetto da Inviato a Completo.
Sara quindi visualizzato online dagli utenti.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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15. Progetto validato/confermato.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
*“}g 3 Portale EER - BackOffice
MiC d¢

< Progetto di Educazione

Tipo: Educazione Ultirna medifica: 17 minuti fa Altre informazion

Immagine progetto Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675 Completato

Utente progetto
o

Cantenuto

Dati progetta

Livells & iniziatha
Modakta di svolgiments
Deestunatar

Accessibdit
Programmazione

Numero di visite

O visite

Modadta di partecipazione

Valutazione

Materiali didatt

Finanziamenti deflente
propanente

Finanziamenti estems
Dati progetto
Collaborazioni
Ente promatore

Annc di inizio attivitd

Referente di progettosattivith 2023

Responsabile servizio educativo

L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?
Parcle chiave
Partrier |: Attivita reiterata regolarmente ogni anno
Luoghi

Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Reglone

Veneto
territorio nazionale

3di3

Quando un progetto e confermato sara comunque possibile visualizzarlo.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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16. Progetto incompleto.

Se I'amministrazione dichiara che il progetto e incompleto, spettera all’'Ente richiedente
completarlo. E quindi necessario accedere al portale, selezionare il progetto e completare le
informazioni mancanti.

L ] EFR - eamblo stato progetts - Pasta in arrive -

[ Eimina T Archivia Cg Sposta [ Agglungi contrassegno ~ [} Segnacome da leggere () Sincronizza (I Rapporto

&7 Nen verificate EFR - cambio stato progetto @ & &

° @ dg-eric.efr@beniculturali.it <dg-eric.efr@beniculturali.it> Oggi alle 10:07

Educazione, Formazione e Ricerca

Notifica di variazione stato progetto: Lorem Ipsum

Gentile

Si comunica che il progetto
Lorem Ipsum
ha subito una variazione. |l progetto si frova ora in stato Incompleto.

Per ulteriori dettagli fare riferimento ai contenuti della piattaforma, per accedere direttamente cliccare il seguente pulsante.

Accedi a EFR
Cordialmente,

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, FORMAZIONE E RICERCA

1di3

Quando un progetto é stato validato dall'amministrazione ricevera una email di conferma.
Accedere quindi al portale premendo sul tasto Accedi a EFR.

Accedi a EFR

Manuale per I'Ente

16. Progetto incompleto
\/ersione 1.0 & P
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16. Progetto incompleto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

Mic de

I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione
Cerca
Progetto Ambito Stato Online Creatail & Aggiornatoil
Form n 24014202 e
Lorem Ipsum ormaziong Inviate Ne 24/1/2023 1Borefa &
Lorerm ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ebusmed tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Ricerca Incompleta No 260142023 Sminuti fa

Lorem Ipsum

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempar incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, qui...

N

Progetto di Educazione Educazions Completo si 24012023 5 minuti fa &

Larern ipsum dolar sit amat, consectetur adipiscing elit, sed da ehusmod tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

2di3

All'interno del portale di backoffice cambiera lo stato del progetto da Inviato a Incompleto.
Cliccare quindi sull'icona a forma di matita per completare il progetto.

Lorem |psum Ricerca Incompleta Mo 245172023 Smintifa g @ 1

Lovem ipsum delor sit amet, consactetis adpiscing elit, sed do eusmad tempor incdidunt ut [3bofe et dolore magra aliqua. Ut enim ad minim veniam, qui.

Manuale per I'Ente
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16. Progetto incompleto.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
*“}g 3 Portale EER - BackOffice
MiC d¢

< Lorem Ipsum

Tipo: Ricerca Ultiena medifica: 5 minuti fa

Cantenuto Bltre informazien:

Dati progetta Immagine progetto © Stato progetto
Risoluzione minima consigliata 1200 x 675 ncompleto
Costi della ricerca
Invia
Disseminaziane
Fananziament) deflente Note di revisione

propanente Lorem lpsum
Fananziament) estenms
Ente promatore Utente progetto
o

Referente di progettosattivita

Farcle chiave

Partres Numero di visite

O visite
Dati progetto

Annc di inizio attivitd *

2023

L'attivita & reiterata regolarmente ogni anno?

|: Attivita reiterata regolarmente ogni anno

Lattivitéa si svolge su tutto il territorio nazionale? Regione *

Veneto =
territorio nazionale o2

3di3

Una volta completato il progetto premere il tasto Invia per inviare il progetto all'amministrazione.

Manuale per I'Ente
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17. Progetto rifiutato.

Se I'amministrazione decide di rifiutare un progetto, questo non verra pubblicato sul sito
pubblico ma restera nell’'elenco dei progetti e potra solamente essere visualizzato dall’'Ente
che lo ha inserito.

L ] EFR - cambio stato progetto - Posta in arrive -

T Elimina & Archivia g8 Sposta H  aggiungl contrassegno ~ &' Seana come da leggere ) sincronizza ) Rapporto

&' Mon verificate EFR - cambio stato progetto @ ~ & -~

o o dg-eric.efr@beniculturali.it <dg-eric.efr@beniculturali.its Dggi alle 1011

Educazione, Formazione e Ricerca

Notifica di variazione stato progetto: Lorem [psum

Gentile

Si comunica che il progetto
Lorem Ipsum
ha subito una variazione. Il progetto si trova ora in stato Rifiutato.

Per ulteriori dettagli fare riferimento ai contenuti della piattaforma, per accedere direttamente cliccare il seguente pulsante.
Accedi a EFR
Cordialmente,

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, FORMAZIONE E RICERCA

1di3

Quando un progetto é stato validato dall'amministrazione ricevera una email di conferma.
Accedere quindi al portale premendo sul tasto Accedi a EFR.

Accedi a EFR

Manuale per I'Ente
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17. Progetto rifiutato.

B efr-dgeric ®x | + v
&« @ hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it or M
e Portale EFR - BackOffice
r-‘nli'i-‘i wltural
I miei progetti I miei dati
% Filtraper 3= Ordina per Ordina per: Data creazione
Cerca
Progetto Ambite Online Creata il & Aggiornato il
Lorem Ipsum Formazione No 24/1/2023 2 minuti fa &
Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adgpiscing elit, sed oo eiusmod tempor mcdidunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, que...
Lorem Ipsum Ricerca Incompleta No 28/1/2023 5minuti fa @ @ 0
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, qui...
Progetto di Educazione Educazions Completa si 24012023 5 minuti fa &
Larern ipsum dolar sit amat, consectetur adipiscing elit, sed da ehusmod tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui
Righe per pagna. 10w

2di3

All'interno del portale di BackOffice cambiera lo stato del progetto da Inviato a Rifiutato.

Lorem Ipsum Formazione Rifiutato Mo 24/1/2023 mingtifa 5,

Leeem ipsum color ot amet, consectetur adipscirg e, sed do siusmod tempor ingidsdunt ut labore et dolore magna abqua. UE enim ad minim veniam, qui.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0
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17. Progetto rifiutato.

B efr-dgeric ®x | + v

« ' # hiips:/backoffice-efr.cultura.gov.it o M

C
A3 Portale EFR - BackOffice

MiC B e

I miei progetti I miei dati

Cerca
Progetto Ambite Stato Online Creatall & Agglornatoil
Lorem Ipsum Formazione Rifutato No 24/1/2023 Zminutifa =y

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adgiscing elit, sed oo elusmod tempor mcidicunt Ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, que...

Lorem Ipsum Ricerca Incompleta No 28/1/2023 5minuti fa @ 0

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempar incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, qui...

Progetto di Educazione Educazions Completo si 24012023 5 minuti fa &

Larern ipsum dolar sit amat, consectetur adipiscing elit, sed da ehusmod tempar incididunt ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minkm veniam, qui

3di3

Quando un progetto viene rifiutato € comunque possibile visualizzarlo
cliccando I'icona a forma di occhio.

Manuale per I'Ente
Versione 1.0

17. Progetto rifiutato
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